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Temario Curso 

Curso de Power Point Nivel 2 (Avanzado) 
 Duración 7 horas presenciales o en línea 

Este curso está diseñado para personas que conocen las funciones básicas de Power Point. Con 

nuestro método te llevamos de la mano para mejorar y actualizar documentos y funciones 

avanzadas, crear plantillas, poderosas presentaciones interactivas y mucho más! 

Lección 1: Personalizar el entorno 
de PowerPoint 
A. Personalice la barra de herramientas de 
acceso rápido 
B. Personalice la interfaz de PowerPoint 
C. Personalice las opciones Guardar  
D. Aplique opciones de personalización 
avanzadas 

 
Lección 2: Personalizar una 
plantilla de diseño 
A. Configure un patrón de diapositivas 
B. Personalice diseños de diapositivas 
C. Cree temas personalizados  
D. Añada encabezados y pies de página  
E. Modifique el patrón de notas 
F. Modifique el patrón de documentos 

 
Lección 3: Agregar diagramas a 
una presentación 
A. Cree diagramas 
B. Modifique diagramas 

 
Lección 4: Agregar efectos 
especiales a presentaciones 
A. Elementos multimedia 
B. Personalice las animaciones de 
componentes de diapositivas 

Lección 5: Personalizar una 
presentación con diapositivas 
A. Configure una presentación personalizada 
B. Haga anotaciones en una presentación 
C. Cree una presentación sin orador  
D. Configure una presentación para que se 
repita automáticamente 

 
Lección 6: Colaborar en una 
presentación 
A. Revise una presentación. 
B. Publique diapositivas en una biblioteca de 
diapositivas.  
C. Comparta una presentación 

 
Lección 7: Asegurar y distribuir 
una presentación 
A. Asegure las presentaciones 
B. Empaquete una presentación 
C. Publique una presentación como página 
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